ZARZADZENIE Nr 5/2010
PREZYDENTA MIASTA RZESZOWA
z dnia 4 stycznia 2010 r.

w sprawie zasad rachunkowosci dla budzetu Miasta Rzeszowa.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6ézn. zm.) i art. 10 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6ézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla budzetu Miasta Rzeszowa
stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Rzeszowa.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 38/2008 Prezydenta Miasta Rzeszowa z 14 sierpnia
2008 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do
prowadzenia ksiag rachunkowych od 1 stycznia 2010 r.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 5
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 4 stycznia 2010 .

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
dla budzetu Miasta Rzeszowa

Rachunkowos¢ budzetu stuzy gltéwnie do ewidencji kasowego wykonania
budzetu miasta czyli do rejestracji dochodow i wydatkéw. Zapisy
w urzqdzeniach ksiegowych budzetu pozwalajq ponadto na obserwacje
realizacji przychodow i rozchodow, stanu naleznosci i zobowigzan budzetu,
a takze umozliwiajq ustalenie wyniku z kasowego wykonania budzetu za dany
rok, wyniku na operacjach niekasowych oraz stanu skumulowanej nadwyzki lub
niedoboru na zasobach budzetu.

§1
Zasady ogolne

1. Miasto Rzeszow jako organ finansowy obowigzany jest stosowac okreslone
ustawg o rachunkowosci oraz innymi obowigzujacymi przepisami prawa
zasady rachunkowosci, przedstawiajac rzetelnie i jasno sytuacj¢ majatkowg
i finansowa oraz wynik finansowy.

2. Przyjete zasady rachunkowosci =zostaly ustalone z uwzglednieniem
nastepujacych przepiséw prawnych:

1) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.);

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157 z 2009 r. poz. 1240 z pézn. zm.);

3) Rozporzadzenia Ministra finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 )
1 Rozporzadzenia Ministra finanséw z dnia 15 kwietnia 2008 r.
zmieniajace  rozporzadzenie ~w  sprawie  szczegélnych  zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 72, poz. 422);

4) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 z p6éZn. zm.);

5) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r.
w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy
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przeksztalcaniu w inng forme¢ organizacyjno — prawng (Dz. U. Nr 116,
poz. 783).

3. Zasady rachunkowosci budzetu Miasta obejmuja:

1) zasady gospodarki finansowej obowigzujace w toku wykonywania
budzetu;

2) ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych;

3) bilans i ustalenie wyniku z wykonania budzetu;

4) sprawozdawczos¢ budzetu;

5) inwentaryzacje;

6) wykaz programéw komputerowych stosowanych w Wydziale
Budzetowym;

7) opis i sposob dziatania programéw komputerowych wdrozonych w
Wydziale Budzetowym;

8) opis systemu przetwarzania danych;

9) opis systemu ochrony danych i ich zbiorow;

10) wykaz kont ksiggi gtdwne;;

11) zasady funkcjonowania kont.

§2

Zasady gospodarki finansowej obowigzujgce w toku wykonywania budzetu

1.

W toku wykonywania budzetu Miasta Rzeszowa obowigzuja nastgpujace

zasady gospodarki finansowej:

1)ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodéw budzetu miasta
nastepuje na zasadach i w terminach wynikajacych z obowiazujacych
przepisow,

2)petna realizacja zadan nastgpuje w terminach okreslonych w przepisach
i w harmonogramie, o ktéorym mowa w art. 249 ust. 6 Ustawy o finansach
publicznych, jezeli zostal on opracowany,

3)dokonywanie wydatkdow nastgpuje w granicach kwot okreslonych
w planie finansowym, z uwzglednieniem prawidlowo dokonanych
przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy
i oszczedny,

4)zlecanie zadan powinno nastgpowa¢ na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty, z uwzglednieniem przepisow o zamoéwieniach
publicznych, aw odniesieniu  do  organizacji = pozarzadowych,
z odpowiednim zastosowaniem art. 43 i art. 221 Ustawy o finansach
publicznych,

5)wydatki nieprzewidziane, ktérych obowigzkowe ptatnosci wynikaja
z tytutéw wykonawczych, wyrokéw sadowych lub ugdéd , mogg by¢
dokonywane bez wzgledu na poziom $rodkéw  finansowych
przewidzianych na ten cel, odpowiednia zmiana planu wydatkéw powinna
nastgpi¢ w trybie przeniesien wydatkow z innych podziatek klasyfikacji
wydatkow lub z rezerw celowych




6) przeniesienia wydatkéw w budzecie Miasta mogg by¢ dokonywane
na zasadach i w zakresie okreslonym w art. 257 Ustawy o finansach
publicznych,

7) dotacje celowe przyznane dla Gminy Miasto Rzeszow na realizacjg¢ zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,
nie wykorzystane w danym roku, podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa
w czesci w jakiej zadanie nie zostato wykonane.

§3

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

. Ksiegi rachunkowe budzetu Miasta Rzeszowa prowadzi si¢ w Wydziale
Budzetowym Oddziale Ksiggowosci Budzetu w siedzibie Urzedu Miasta -
Rzeszow ul. Okrzei 1.

. Rokiem obrachunkowym jest okres roku budzetowego, czyli rok
kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

. Okresami sprawozdawczymi sa poszczegélne miesigce w roku, kwartaly,
polrocze oraz rok obrachunkowy. Sprawozdania budzetowe i finansowe
sporzadzane s3 na podstawie ksigg rachunkowych, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami w zakresie sprawozdawczos$ci
1 rachunkowosci.

. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu komputera w jezyku polskim
i w walucie polskiej.

. W ramach ksigg rachunkowych budzetu prowadzi si¢ = wyodrgbniong
analitycznie ewidencje  ksiegowg dotyczaca realizacji  projektow
finansowanych  $rodkami pochodzacymi ze zrédel zagranicznych 1ie
podlegajacych zwrotowi oraz srodkami z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci UE, ewidencja analityczna dla danego projektu prowadzona jest
wedlug nazwy projektu z zastosowaniem wihasciwej klasyfikacji budzetowe;j
i zrédet finansowania oraz poprzez zastosowanie kolejnego kodu cyfrowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym projektem.

. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw dotyczacych:

a) subwencji,

b) dotacji,

¢) udziatéw w podatkach dochodowych od 0séb fizycznych i prawnych,

d) odsetek od $rodkéw na rachunkach budzetu,

e) innych dochoddw wplywajacych bezposrednio na rachunek budzetu,
ksigguje si¢ bezposrednio na dochody budzetu.

. Operacje gospodarcze dotyczace otrzymanych pozyczek i kredytow oraz
splat rat pozyczek udzielonych z budzetu ksieguje si¢ bezposrednio
w przychody budzetu.

Operacje gospodarcze w zakresie splaty rat kapitalowych kredytow,
pozyczek, wykupu obligacji, oraz innych ksieguje sie bezposrednio
w rozchody budzetu.



9. Pozostale dochody oraz wydatki sa realizowane za posrednictwem
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych. Wyjatkami moga by¢
operacje szczeg6lne okreslone w odrebnych przepisach.

10. Ksiggi rachunkowe budzetu miasta obejmuja;

1) Dzienniki.

W ksiegach rachunkowych budzetu miasta prowadzone sg nastgpujace

dzienniki: wyciagéw bankowych, sprawozdan budzetowych dokumentéw

innych (PK) oraz dokumentéw pozabilansowych. Dzienniki zawieraja
chronologiczne ujgcie zdarzen gospodarczych, sumy zapisow (obroty)
liczone sa w sposéb ciagly. Zapisy w dziennikach sg numerowane kolejno,

a sposob dokonywania zapisow umozliwi ich powiazanie z dowodami

ksiggowymi oraz umozliwia ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Numeracja dowodow nadawana automatycznie przez system komputerowy

prowadzona jest w sposob ciagly w roku obrachunkowym. W zwiazku z tym,

ze w ksiggach rachunkowych budzetu miasta prowadzone sa dzienniki
czesciowe za kazdy okres sprawozdawczy sporzadzane sg zestawienia
dziennikow.

Wydruki dziennikéw oraz zestawien dziennikéw zgodnie z art. 13 ust. 6

ustawy o rachunkowos$ci przenoszone sq na koniec roku obrotowego na

trwate nosniki komputerowe, ktore zapewniaja trwato$¢ zapisoOw przez okres
wymagany dla przechowywania ksiag rachunkowych.

2) Konta Ksiegi gtowne;.

Konta ksiggi gléwnej prowadzone sq w sposodb spelniajacy nastgpujace

zasady:

a) podwojnego zapisu;

b)  systematycznego 1  chronologicznego  rejestrowania  zdarzen
gospodarczych;

¢) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

3) Konta ksigg pomocniczych.

Konta ksiag pomocniczych stanowia zapisy uszczegélawiajace dla

wybranych kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych

dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich rozbudowa
szczegotowa bedzie dostosowywana do wymogoéw sprawozdawczosci

i potrzeb informacji wewngtrzne;j.

4) Zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej sporzadza sie na koniec

kazdego miesigca, nie po6zniej niz do 28 dnia miesigca nastgpnego za miesiac

poprzedni. Zestawienie obrotéw i sald zgodnie z art. 18 ustawy o

rachunkowosci zawiera:

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na
koniec okresu sprawozdawczego,

c) sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na
koniec okresu sprawozdawczego.



Obroty zestawienia obrotow i sald sa zgodne z obrotami zestawienia
dziennikow.

11. Ksiggowania operacji gospodarczych dokonuje sie na kontach
analitycznych, ktére automatycznie przenoszone sa na konta syntetyczne.

12.Wartos¢ naleznosdci  aktualizuje si¢ zgodnie 2z art.35b ustawy

o rachunkowosci, z zastrzezeniem:

1) odpisy aktualizujace wartosci naleznosci dotyczacych rozchoddw
budzetu zalicza si¢ do wynikbw na pozostalych operacjach
niekasowych,

2) odpisy aktualizujace wartosci naleznosci sg dokonywane nie pézniej
niz na dzien bilansowy.

13. W sposdb trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone
sprawozdania finansowe. Dowody ksiggowe podlegaja przechowywaniu
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 10.03.2003 r.
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwiazkéw mig¢dzygminnych (Dz. U. Nr 69 z 2003 r. poz.
636).

Natomiast dowody ksiegowe dotyczace projektow wspolfinansowanych ze

srodkow funduszy pomocowych przechowuje si¢ zgodnie z terminem

okreslonym w umowie.

14. Dowod  ksiggowy prawidlowo zadekretowany stanowi podstawe
do wprowadzenia w ksiegi 1 powinien zawieraé:

1) numer, pod ktdrym zostanie zaewidencjonowany,

2) date pod ktorg dowod powinien zostaé zaksiegowany, jezeli dowdd ma
by¢ zaksiegowany pod datg inng niz data jego wystawienia,

3) podaniu nazwy (symbolu) i strony (W-n i Ma) kont syntetycznych
na ktérych ma by¢ zaksiegowana operacja gospodarcza ujeta w dowodzie
ksiggowym,

4) kwotg operacji gospodarczej,

5) podpis pracownika sporzadzajacego dekretacje.

15.Ustalam wzér pieczeci do dekretacji dowoddw ksiegowych jak ponizej:

Numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego:

Konto Wn Kwota Konto Ma

................................................................................

..................................................................

Numer dowodu ksiggowego (z dziennika) ..........oooeeiiiiiiiiiiiii i
Data ujgcia w ksiggach rachunkowych ... ...
POdPIS PraCOWIIKA L. .ttt e e et e e e

16.Ksiggowane sprawozdania z jednostek budzetowych nie podiegajq dekretacji
regcznej zgodnie z art. 21 ust. la ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.




17.Dla zapewnienia realnoSci (czystosci) obrotéw na kontach ksiegowych
stosuje si¢ techniczny zapis ujemny, po obu stronach konta.

§4

Bilans i ustalanie wyniku z wykonania budzetu

Bilans z wykonania budietu na dzien 31 grudnia wykazuje skutki kasowo
wykonanych w  roku  budzetowym operacji gromadzenia  dochodéw
i dokonywania wydatkow budzetu jednostek samorzqdu terytorialnego,
zobowiqzania budzetu, wydatki niewygasajqce, wynik na operacjach z udziatem
srodkow z funduszy pomocowych, wynik na operacjach niekasowych,
nadwyzke/niedobér budzetu  oraz skumulowanq nadwyzke Iub niedobor
na zasobach budzetu .

1. Bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych to jest na 31 grudnia. Sporzadza sie go zgodnie
z zafacznikiem nr 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006
r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz.
1020 z pézn. zm.).

2. W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego ustala sie:
wynik z wykonania budzetu za dany rok, z wytaczeniem operacji z udziatem
1) $rodkéw pomocowych,

2) wynik na operacjach niekasowych za dany rok,
3) wynik na funduszach pomocowych,
4) skumulowany wynik na zasobach budzetu.

3. Wynik z wykonania budzetu (bez operacji z udzialem Srodkéw
pomocowych) za dany rok ustala si¢ odejmujac od kwoty wykonanych
dochodéw budzetu sume wydatkéw dokonanych i niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych. Jezeli wynik tej operacji
jest dodatni, to wystapi nadwyzka budzetu. Wynik ujemny zas$ oznacza
niedobdr budzetu.

4. Wynik na operacjach niekasowych za dany rok stanowi réznice pomigdzy
zrealizowanymi w danym roku przychodami finansowymi (niezwigzanymi
z realizacja dochoddéw budzetowych m.in. umorzenie pozyskanych pozyczek
lub kredytow), a takimi samymi kosztami finansowymi (umorzenie
udzielonych pozyczek).

5. Wynik na operacjach z udzialem $rodkéw pomocowych jest ustalony
W ujeciu narastajacym. Wynik ten obejmuje wynik za rok poprzedni (saldo
poczatkowe konta 967 i wynik za rok biezacy stanowiacy réznice miedzy
dochodami (konto 907) i wydatkami (konto 908) powiekszony o dodatnie
réznice i pomniejszony o ujemne roéznice kursowe ujmowane na koncie 967.

6. Skumulowany wynik na zasobach budzetu obejmuje okres od poczatku
dziatalnosci danej jednostki samorzadu terytorialnego do konca roku
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poprzedzajacego rok budzetowy. Jesli skumulowane dochody budzetu
i przychody finansowe zaliczane do operacji niekasowych przewyzszaja
zrealizowane w tym okresie wydatki budzetowe i operacje niekasowe
dotyczace kosztow finansowych, skumulowany wynik jest nadwyzka, zas w
przeciwnym przypadku — niedoborem budzetu.

§5

Sprawozdawczo$¢é budzetowa

. Zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych reguluje Rozporzadzenie

Ministra Finanséw z dn. 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej ( Dz. U. Nr 115 poz. 781 z p6zn. zm.).

. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sg przedlozyé

sprawozdania w Wydziale Budzetowym w terminie wynikajacym
z Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci,
aw przypadku gdy dzien zlozenia sprawozdania jest dniem wolnym od
pracy — w pierwszym dniu roboczym nastgpujacym po tym dniu.
Sprawozdania winny by¢ sprawdzone pod wzgledem formalno -
rachunkowym przez pracownikéw Wydzialu Budzetowego — Oddzialu
Ksiggowosci Budzetu, przyjmujacych sprawozdania.

. Kwartalne sprawozdania:

1) o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych oraz gwarancji
i porgczen,

2) o stanie naleznosci,

3) oraz roczne uzupetniajagce Rb-UN, Rb-UZ,
sktadane przez samorzgdowe instytucje kultury oraz samodzielny publiczny
zaktad opieki zdrowotnej winny by¢ sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym przez wydzialy Urzedu Miasta sprawujace nad nimi
bezposredni nadzor.

Sprawozdania sporzadzane przez Wydzial Budzetowy:

Jednostkowe sprawozdanie Rb-27 S =z wykonania planu dochodow
budzetowych z nastgpujacych dochodéw:

a) subwencji oswiatowej, rownowazacej, wyréwnawczej
1 na dofinansowanie inwestycji drogowej otrzymanej dla powiatu lub
gminy,

b) udziatéw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych z Ministerstwa
Finansow,

¢) dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na realizacje zadan
biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
oraz na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych gmin i powiatow,

d) dotacji z funduszy celowych,

e) wplywow z pomocy finansowej udzielanej migdzy j.s.t.



f) Srodkéw na dofinansowanie wlasnych inwestycji lub zadan biezacych
pozyskanych z innych zrédet,

g) dotacji celowych w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich,

h) wplywéw do budzetu nadwyzki $rodkéw obrotowych zakladéw
budzetowych, oraz wplaty srodkéw pozostatych po likwidacji zaktadéw,

i) dochodow naleznych j.s.t. z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

j) odsetek na rachunkach bankowych,

k) darowizn,

) wptywoéw z réznych dochodéw m.in. z niewykorzystanych srodkow
na wydatki niewygasajace, ze $rodkdéw otrzymanych na pokrycie kosztéw
obstugi realizowanych zadan z zakresu PFRON, dochody przekazane
przez inne gminy wyegzekwowane od dtuznika alimentacyjnego.

Sq to dochody budzetu nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

2) Dochody budzetowe jak wyzej za dany rok sa ewidencjonowane w ksiggach
rachunkowych budzetu (organu) odpowiednio na kontach 133/901
i 137/907, a dochody wplywajace z Urzedéw Skarbowych 133/224
i 224/901. Do dochodéw za dany rok zalicza sie udzialy w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych i dochody realizowane na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego otrzymane w styczniu roku nastgpnego oraz dotacje
celowe 1 subwencje o$wiatowa na styczen otrzymane w grudniu roku
poprzedniego.
Podstawg sporzadzenia sprawozdania z wykonania dochodéw ~ RB-27S
w obowiazujacych okresach beda ksiegi budzetu (organu).

3) Po sporzadzeniu rocznych zbiorczych sprawozdan budzetowych w terminie
wlasciwym dla zamkniecia ksigg rachunkowych Urzedu Miasta
i sporzadzenia bilansu oraz rachunku zyskéw i strat Wydzial Budzetowy
przekazuje nie podzniej niz do 15 marca Wydzialowi Ksiggowo -
Rachunkowemu polecenie ksiggowania wraz z kserokopig sprawozdan
budzetowych Rb-27 S z wykonania w/w dochodéw budzetu Miasta,
a nieujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych Miasta
celem ujecia ich na koncie 750 ,,Przychody i koszty finansowe”.

4) Jednostkowe sprawozdanie Rb-28 S z wykonania planu wydatkow
budzetowych sporzadza sie z:
a) zwroty dotacji  wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub pobranych w nadmiernej wysokosci oraz odsetki,
b) zwroty  dotyczace rozliczeh z Komisjag  Europejska  (dot.
niewykorzystanych $rodkéw pomocowych otrzymanych z Agencji
Narodowej)




2.

3.

c) réznice kursowe od niewykorzystanych srodkéw wyrazonej w walucie
obcej (rozliczanej z Agencjg Narodowsg)

§6

Inwentaryzacja

. Na dzien 31 grudnia przeprowadza si¢ inwentaryzacje srodkéw pienieznych

zgromadzonych na rachunkach bankowych w drodze uzyskania od banku
prowadzacego obstuge budzetu pisemnego potwierdzenia stanu salda
rachunku.

Stan naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek uzgadniany jest przez
potwierdzenie salda.

W przypadku roznic nastepuje korekta do stanu rzeczywistego.

§7

Wykaz programow komputerowych stosowanych w Wydziale Budzetowym

W Wydziale Budzetowym uzytkowane sg nastgpujace programy:

1. System Bankowosci Internetowej PekaoBIZNES®! — dostarczony przez
Bank PEKAO S.A. i wprowadzony do uzytkowania 5 grudnia 2006 r.
zgodnie z umowg z dnia 5 grudnia 2006 r. o korzystanie z Systemu
Bankowosci Internetowej PekaoBIZNES®. System PekaoBIZNES™
kontynuowany w umowie z 1 stycznia 2010 r. o prowadzenie rachunkow
bankowych dla klientow korporacyjnych oraz $wiadczenie ustug
zwigzanych z tymi rachunkami w § 10 punkt 12 ppkt 2 do dnia 31 grudnia
2014 r.

2. System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego
Bestia  dostarczony przez Ministerstwo Finansow 1 wprowadzony
do uzytkowania od 2005 r.

3. Serwer aplikacji SIGMA Optivum Hurtownia Danych Oswiatowych
zakupiony w firmie VULCAN sp. z 0.0. ul. Wolowska 6 51-116 Wroctaw
1 wdrozony w roku 2006 w Wydziale Edukacji z mozliwoscig korzystania
z niektorych funkcji w Wydziale Budzetowym

4. Program ,, Budzet ,, zakupiony w firmie Delfin S.C. ul. Gwiazdzista
21a/2/1 55-010 Radwanice kolo Wroclawia wdrozony w 2002 r.
w Oddziale Planowania i Sprawozdawczosci

5. Podsystem FKORG obstuga finansowo — ksiggowa organu wersja 6.1.0.
opracowany przez zaktad Ustug Informatycznych OTAGO Sp. z o.0., ul.
Heweliusza 11, 80-890 Gdansk - wdrozony 1.01.2010 r.

6. Modut w FKORG - ,Plan Budzetu” wersja 6.0.1. zakupiony w Zakladzie
Ustug Informatycznych OTAGO Sp. z o.0. ul. Heweliusza 11 80-890
Gdansk razem z podsystemem FKORG, wdrozony 1 stycznia 2010 r.




§8
Opis i sposéb dzialania programéw komputerowych wdrozonych w
Wydziale Budzetowym

1. System Bankowosci Internetowej PekaoBIZNES** umozliwia dostep

do $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
budzetu i informacji o stanie tych srodkdw. Wszystkie operacje zlecane za
posrednictwem systemu PekaoBIZNES* s3 autoryzowane podpisem
elektronicznym.
System Bankowosci Internetowej pozwala na m.in. tworzenie przelewow
bankowych, funkcji sprawdzajacej format rachunku IBAN, pobieranie
informacji o dokonanych operacjach na rachunkach, przegladanie sald,
wyciggow bankowych, dostep do historii dokonanych operacji.

2. System Bestia shuzy do:

1) wprowadzania sprawozdan jednostkowych i ich agregacji w celu
uzyskania zbiorczych sprawozdan w miesigcznych i kwartalnych
okresach sprawozdawczych,

2) wprowadzania bilanséw jednostkowych jednostek budzetowych,
zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych,

3) wprowadzania bilansu z wykonania budzetu JST ,

4) przesytania zbiorczych sprawozdan i bilanséw do Regionalnej 1zby
Obrachunkowej bez uzycia zewnetrznych programow.

3. SIGMA Optivum Hurtownia Danych Os$wiatowych gromadzi dane
oswiatowe w centralnej bazie danych, ktére sa stale dostgpne dla jej
uzytkownikéw. Program zapewnia bezpieczenstwo gromadzonych,
przechowywanych 1 przetwarzanych danych. W Sigmie Optimum
zbierane sa dane dotyczace realizacji planéw — sprawozdania budzetowe
Rb-278, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z. Z programu przesylane sa elektronicznie
sprawozdania budzetowe do programu FKORG.

4. Program ,, Budzet” shuzy do tworzenia planu budzetu miasta w ukladzie
podziatek  klasyfikacji  budzetowej. = Umozliwia  planowanie
i ewidencjonowanie w ciaggu roku wszystkich zmian w przyjetym
budzecie oraz rejestracje wykonania tego budzetu zgodnie
z wymaganiami ustawy o finansach publicznych.

5. Modul w FKORG - ,Plan  Budzetu” umozliwia ewidencj¢
i ksiggowanie na kontach pozabilansowych planu Budzetu i jego zmian
w czasie realizacji w zakresie dochodéw i wydatkbw w oparciu
o uchwaly Rady Miasta i Zarzadzenia Prezydenta. Budzet zapisywany jest
w pelnej klasyfikacji budzetowej z podziatem na kategorie zadan (zadania
wilasne gminy, zadania wlasne powiatu, zadania realizowane przez gming
w drodze porozumien z jst, zadania realizowane przez powiat w drodze
porozumien z jst, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
gminie, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
ustawami powiatowi, zadania realizowane przez gmin¢ w drodze
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porozumien z administracja rzadowa, zadania realizowane przez powiat
w drodze porozumien z administracjg rzadowa).

6. Podsystem FKORG sluzy do prowadzenia pelnej ksiggowosci
i sprawozdawczosci organu finansowego Gminy. Program realizuje
wszystkie zasadnicze operacje ksiggowe, poczawszy od budowania planu
kont, ksiggowania dokumentéw, poprzez pelne rozrachunki i rozliczenia,
az do zestawien i sprawozdan zakonczonych bilansem zamknigcia,
otwarcia.

Program umozliwia generowanie zestawien i sprawozdan.
Zbiory podsystemu FKORG:

— Dziennik

— Ksiega gtowna

— Ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna)

— Zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtowne;j

— Zestawienia obrotéw i sald kont pomocniczych

— Sprawozdania finansowe.

§9

Opis systemu przetwarzania danych

. Ksiegi rachunkowe organu budzetowego Gminy Rzeszéw prowadzone sa
z wykorzystaniem podsystemu komputerowego FKORG Obstuga finansowo
— ksiggowa organu budzetowego wykonanego i zakupionego w zakladzie
Ustug Informatycznych OTAGO Sp. z o.0. ul. Heweliusza 11, 80 — 890
Gdansk — wersja oprogramowania 6.1.0. — data rozpoczgcia eksploatacji
zgodnie z Decyzja Prezydenta Miasta Rzeszowa Zarzadzenie Nr 4
z4.01.2010 r. — 1 stycznia 2010r..

. Dokumentacja opisujaca system finansowo — ksiggowy organu OTAGO
FKORG dostarczona przez wyzej wymienionego wykonawce zawiera:
1)wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury

oprogramowania, wraz z opisem algorytméw 1 parametrow,

2) programowe zasady ochrony danych, w tym w szczegoélnosci metody
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

3) okreslenia wersji oprogramowania i datg rozpoczecia eksploatacji,

4) wykaz zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan
oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych i procesach
przetwarzania danych.
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§10

Opis systemu ochrony danych i ich zbiorow, w tym: dowodéw ksiegowych,

1.

ksigg rachunkowych i innych dokumentoéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapisow

Zabezpieczenie danych

1)Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci, ksiegi rachunkowe,
dowody ksiggowe, sprawozdania budzetowe, finansowe Wydziat
Budzetowy przechowuje w nalezyty sposéb i chroni przed
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem (art. 71 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

2) Pomieszczenia przeznaczone do przechowywania dokumentacji
ksiggowej sa zabezpieczone przed dostgpem osob nieupowaznionych
do informacji zawartych w tej dokumentacji.

3) Ochrone przed dostepem o0séb nieupowaznionych do pomieszczen, w
ktérych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe, zapewniaja  zamki
zamontowane w drzwiach oraz szafy z zamknieciami.

4) Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera, ochrona
danych polega na:

- stosowaniu odpornych na zagrozenia nosniki danych,

- tworzeniu przez Biuro Obstlugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej
rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na nosnikach
komputerowych, zachowujac warunek zapewnienia trwatosci zapisu
informacji  systemu rachunkowosci, przez czas nie krdtszy
od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych.

5) Systemem  zabezpieczen jest indywidualny Login i Hasto
do serwera ORACLE dla kazdego uzytkownika. Dane gromadzone
sa na serwerze ORACLE.

6) Biuro Obstugi Informatycznej zapewnia rdéwniez ochrone programu
komputerowego i danych systemu informatycznego rachunkowosci,
poprzez  stosowanie  nastgpujacych  rozwigzan  programowych
i organizacyjnych, chronigcych przed nieupowaznionym dostgpem lub
Zniszczeniem:

— profilaktyke antywirusowa;

— system przytrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej;

— system bezpieczenstwa transmisji danych;

— wszystkie dane gromadzone na centralnych serwerach Urzedu
podlegaja codziennej peinej archiwizacji;

— kopie wykonywane sg codziennie po zakonczeniu pracy
uzytkownikéw systemow;

— kopie wykonywane sa na nosniki magnetyczne (tasmy i zdalne dyski);

— rotacja nos$nikow nastgpuje w cyklu tygodniowym (zabezpieczony jest
komplet nosnikoéw z catego tygodnia);
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Ze wzgledu na przyrostowe gromadzenie danych w systemach
informatycznych (dane archiwalne nie sg usuwane z systemu)
przechowuje sig¢ tylko biezace kopie danych.

Istnieje mozliwos¢ wykonania kopii danych na trwale nosniki
magnetooptyczne w dowolnym np. miesigcznym lub rocznym cyklu.
Pelny wykaz zbioréw tworzonych przez system OTAGO oraz ich
struktury, opis funkcji podsystemu algorytméw zawiera instrukcja
eksploatacyjna dla uzytkownika.

7) Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa na koniec roku obrotowego.
Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy no$nik danych zapewniajacy
trwalo$¢ zapisy informacji.

8) Kazdy uzytkownik programu lub systemu informatycznego ma
przydzielony jednorazowo niepowtarzalny identyfikator oraz okresowo
zmieniane hasto dostepu.

9) Dostep do zasobéw programoéw lub systeméw odbywa si¢ w oparciu
o system haset indywidualnych uzytkownikow. Hasto nie moze by¢
udostepniane innym osobom, a w razie koniecznosci przekazywanie haset
odbywa si¢ w sposdéb poufny.

10) Za poprawne dziatanie sprzetu komputerowego odpowiedzialne jest
Biuro Obstugi Informatycznej 1 Telekomunikacyjne;.

11) Uzytkownik ma obowiazek zamykania systemu, programu
komputerowego po zakonczeniu pracy. Stanowisko komputerowe
z uruchomionym systemem, programem nie moze zostawaé bez kontroli
pracujacego na nim uzytkownika.

2. Rezerwowe kopie zbioréw

1) Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej w/m tworzy
i przechowuje rezerwowe kopie zbioréw na komputerowych nosnikach
danych, przestrzegajac podanych przez producentdéw warunkéw
uzytkowania danych nosnikéw.

3. Udostgpnianie dokumentow ksiegowych
Udostepnianie sprawozdan finansowych 1 budzetowych oraz dowodéw
ksiggowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw 2z zakresu
rachunkowosci ma miejsce:
1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta lub
upowaznionej przez niego osoby,
2) poza siedzibag jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Prezydenta
Miasta i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis
wydanych dokumentéw.
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§11
Wykaz kont ksiegi gléwnej

Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133
134
137
138
139
140

222
223
224
225
227
228
240
250
260
268
290

901
902
903
904
907
908
909
960
961
962
967
968

Rachunek budzetu

Kredyty bankowe

Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych
Rachunki srodkéw na prefinansowanie
Inne rachunki bankowe

Inne $rodki pienigzne

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Rozliczenie dochodow ze srodkdw funduszy pomocowych
Rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych
Pozostate rozrachunki

Naleznosci finansowe

Zobowigzania finansowe

Zobowigzania z tytutu prefinansowania

Odpisy aktualizujace naleznosci

Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Niewykonane wydatki
Niewygasajace wydatki

Dochody z funduszy pomocowych
Wydatki z funduszy pomocowych
Rozliczenia migdzyokresowe

Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu

Niedobdr lub nadwyzka budzetu
Wynik na pozostatych operacjach
Fundusze pomocowe
Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991
992
993

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu
Rozliczenia z innymi budzetami

14



§12
Zasady funkcjonowania kont

W zasadach funkcjonowania kont podane sg typowe przyktady
ksiegowania operacji gospodarczych.

Konta bilansowe
Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych
na bankowym rachunku budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dowodéw
bankowych 1 muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie
stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie
z wyciagiem, natomiast roznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240
n,Pozostale rozrachunki” jako ,sumy do wyjasnienia”. Roéznice
te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu ksiegowego zawierajacego
sprostowanie btedu.

Na stronie W-n konta 133 ujmuje si¢ wplywy s$rodkow pienigznych
na rachunek budzetu, w tym rowniez splaty dotyczgce kredytu udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Operacje dotyczace wplywoéw z tytulu dochodéw budzetu realizowanych

wylacznie za posrednictwem rachunku budzetu:

— udzialy jednostki samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych przekazanych z centralnego rachunku
biezacego budzetu panstwa na rachunek jednostki samorzadu
terytorialnego,

— dochody z tytulu podatkow i optat pobieranych przez urzedy skarbowe
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,

— subwencje ogdlne,

— dotacje celowe z budzetu panstwa i dotacje od innych jednostek
samorzadu terytorialnego,

— dotacje z funduszéw celowych,

— dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem §rodkéw
europejskich,

— $rodki finansowe pochodzace ze Zrdédel zagranicznych nie podlegajace
zwrotowi co do ktorych beneficjent nie ma obowigzku wyodrgbnienia
kont w ksiggach rachunkowych,

— odsetki od srodkéw na rachunku budzetu , odsetki od lokat terminowych,
odsetki od pozyczek udzielanych ze srodkdw budzetu,

— wplaty nadwyzek s$rodkéw obrotowych od zakladoéw budzetowych,
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gospodarstw pomocniczych, dochodéw wiasnych jednostek budzetowych,
~ dofinansowanie zadan wiasnych z innych Zrédel (np. pochodzacych
z doptat do gier liczbowych),
— spadki, zapisy i darowizny na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,

Operacje z tytutu przychodow:

— wplywy z tytulu kredytow bankowych,

- wplywy z tytutu emisji papieréw wartosciowych,

— splaty pozyczek udzielonych ze srodkéw budzetu,

— wplywy z prywatyzacji

Operacje wewnetrzne:

— zwrot $rodkéw z rachunkéw lokat terminowych na rachunek podstawowy
budzetu,

— zwrot srodkéw z subkonta wydatkdw niewygasajacych na rachunek
podstawowy,

— refundacja poniesionych wydatkéw z wlasnych $rodkow budzetowych
z rachunku $rodkéw pomocowych na rachunek podstawowy,

— przekazanie S$rodkéw z rachunku podstawowego na rachunki lokat
terminowych, na subkonto wydatkdw niewygasajgcych i na inne
wyodrebnione rachunki bankowe.

Inne wptywy m.in. :

— okresowe przelewy dochodow realizowanych przez jednostki budzetowe,

— zwroty srodkow przekazanych na wydatki jednostek budzetowych,

— okresowe przelewy dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami
zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe,

— zwroty dotacji celowych, rozwojowych,

— zwrot srodkéw pomocowych za uprzednio przekazane srodki budzetowe
do jednostki budzetowej na realizacj¢ projektu,

— realizacja weksla otrzymanego od dtuznika,

— naleznosci zasadzone,

— odszkodowania od firm ubezpieczeniowych.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ przelewy S$rodkéw pienieznych

z rachunku budzetu, w tym réwniez przelewy dokonane w ramach kredytu

udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133).

Operacje dotyczace wyplat:

— przelewy zwiazane z rozchodami budzetu z tytulu wyplat pozyczek
udzielonych, splat kredytéw bankowych, splat pozyczek zaciagnigtych
1 wykupu wyemitowanych papieréw wartosciowych,

Operacje wewnetrzne takie jak:

— przekazanie Srodkéw z rachunku podstawowego na rachunki lokat
terminowych,

— przekazanie $rodkow z rachunku podstawowego na subkonto Srodkow
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na wydatki niewygasajace,

przelew srodkow z rachunku podstawowego na wyodrebniony rachunek
projektu, tj. zasilenie s$rodkami wlasnymi, ktore czasowo sfinansuja
wydatki podlegajace refundacji z funduszy unijnych lub stanowig wkiad
wiasny jst w finansowaniu projektu.
Inne przelewy, m. in. takie jak:
przelew dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu

panstwa,

okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych,

zwroty dotacji celowych, rozwojowych.

W ciagu roku konto 133 moze wykazywa¢ saldo strony W-n oznaczajace stan
srodkow pienigznych na rachunku budzetu lub strony Ma oznaczajgce kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
biezacym.
Dla potrzeb wyodrebnionej ewidencji projektow finansowanych dotacjg celowa
zaktada si¢ subkonto do konta 133 z wiasciwym kodem projektu.

Konto 133

W-n

wplywy érodkéw pienigznych na
rachunek budzetu w korespondencji z
kontami 901, 909, 224, 134, 260, 250,
222,223, 240, 137, 968, 133-2

Ma

przekazanie srodkow  pienigznych
z rachunku budzetu w korespondenc;ji
z kontami 902, 140, 250, 134, 260,
133-2, 224,223, 228,240

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na
finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
przeznaczonego na finansowanie budzetu.

stan kredytu

Konto 134
W-n Ma
e splata kredytu bankowego e kredyt bankowy na finansowanie
w korespondencji z kontem 133, budzetu w korespondencji z kontem
e umorzenie kredytow  bankowych 133,

w korespondencji z kontem 962,
dodatnie réznice kursowe wyliczone
od kredytéw zaciggnietych
w walutach obcych w korespondencji
z kontem 962.

ujemne réznice kursowe ustalane od
kredytéw zaciagnigtych w walucie
obcej w korespondencji z kontem 962.
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http:oznaczaj'\.ce
http:oznaczaj'\.ce
http:oznaczaj'\.ce
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Konto 137 ,,Rachunki Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach
realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub

przepis

okreslaja  koniecznos¢

na odrgbnym rachunku bankowym.
Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie stanu Srodkéw kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego.
Konto 137 moze wykazywaé saldo W-n, ktdére oznacza stan $rodkéw
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 137

wydzielenia

$rodkéw  pomocowych

W-n

wplyw  $rodkéw pomocowych na
finansowanie projektéw lub z tytulu
refundacji wydatkow poniesionych
przez j.s.t., a dotyczace tej czesci
projektu, ktéra jest finansowana
ze $rodkéw zagranicznych
w korespondenc;ji z kontem 907,

odsetki dopisane do wyodr¢gbnionego
rachunku s$rodkéw  pomocowych,
podlegajace rozliczeniu z instytucja
zarzadzajaca lub zwigkszajace
dochody budzetu w korespondencji z

kontem 240 lub 907,

zwroty niewykorzystanych sSrodkéw
pomocowych przez jednostki
budzetowe realizujace projekt

w korespondencji z kontem 228,
wpltyw  dochodéw  zrealizowanych
przez jednostki realizujace zadania
finansowane ze Srodkow
pomocowych, w korespondencji z
kontem 227,

zasilenie  §rodkami  budzetowymi,
ktére czasowo sfinansuja wydatki
podlegajace refundacji przez fundusze
unijne, oraz wplywy S$rodkéw z
budzetu jako wklad wiasny j.s.t.
projektu w korespondencji z kontem
240.

Ma

przelewy na rachunki bankowe
jednostek budzetowych realizujacych
projekty finansowane lub

wspotfinansowane $rodkami pomoco-
wymi w korespondencji z kontem 228,
przekazanie niewykorzystanych
$rodkébw na rachunek instytucji
posredniczacej, jezeli taka koniecznosé
wynika z zawartej umowy w roku
biezacym korespondencji z kontem
907, w roku nastepnym — 908,

przekazanie  otrzymanych  $rodkéw
pomocowych z tytulu refundacji
wydatkéw poniesionych uprzednio ze
srodk6w  wlasnych na podstawie
wniosku o platno$é, na rachunek
podstawowy budzetu w korespondencji
z kontem 240 oraz odsetek od tych
srodkéw w korespondencji z kontem
240,

odsetki przelane na rachunek instytucji

pomocowej  podlegajace rozliczeniu
z ta instytucja w korespondencji
z kontem 240,

zwrot uprzednio przekazanych srodkéw
budzetowych na realizacjg projektu
w korespondenciji z kontem 228,

zwrot Srodkéow do budzetu, ktére
CZasowo sfinansowaty wydatki
podlegajace refundacji przez fundusze
pomocowe w korespondencji z kontem
240.
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Konto 138 ,,Rachunki srodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych
na wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji
finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych
z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw konta
138 miedzy ksiegowoscig banku, a jednostkq samorzadu terytorialnego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 138 zapewnia podzial srodkow
wg rachunkéw bankowych i realizowanych zadan.

Konto 138 moze wykazywaé saldo W-n, ktére oznacza stan S$rodkow
pienieznych znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych
pozyczek na prefinansowanie.

Konto 138
W-n Ma
¢ wplywy  zaciagnigtych  pozyczek, e przelewy na cele okreslone
w korespondencji z kontem 268; w umowie pozyczki w korespondenciji
e wplywy $rodkéw przeznaczonych na z kontem 228;
splate pozyczek w korespondenciji e zwroty pozyczek w korespondencji
z kontem 907. z kontem 268.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie
z odrebnymi przepisami srodkéw pienieznych innych niz Srodki budzetu
i srodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia podzial srodkow
na ich rodzaje.

Konto 139 wykazuje saldo W-n, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych,
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje srodkow wplywajgacych z jednostek
budzetowych z tytulu realizacji zadan rzadowych (100%) oraz $rodkow
przekazanych z gminy dluznika alimentacyjnego.

Konto 139
W-n Ma
o wplyw sdrodkbw w  korespondencji o przelewy Srodkéw do jednostek
z kontem 901, 224 realizujacych ~w  korespondencji
e zwrot niewykorzystanych  srodkéow z kontem 223,
z jednostki realizujacej, e przelewy srodkdéw naleznych
w korespondencji z kontem 223 budzetowi panstwa z tytulu realizacji
e otrzymane odsetki od  drodkéw zadan rzadowych oraz naleznych
w korespondencji z kontem 240. budzetowi samorzadowemu
w korespondencji z kontem 224,
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o koszty obstugi , prowizje bankowe
w korespondencji z kontem 240,

e zwrot niewykorzystanych srodkéw na
rachunek podstawowy
w korespondencji z kontem 901.

Konto 140 ,,Inne $rodki pieni¢zne”

Konto to stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco.
Saldo W-n konta 140 oznacza stan $rodkdw pienieznych w drodze.

Konto 140
W-n Ma
o $rodki pienigzne w drodze na koniec s  wplyw $rodkow pienieznych
okresu sprawozdawczego. w drodze na rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 133.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
realizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
jednostek budzetowych w celu ustalenia stanu rozliczen z tytulu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywadé dwa salda:

e saldo W-n konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu,

¢ saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 222
W-n Ma
s przeniesienie na podstawie e okresowe przelewy na rachunek

miesigcznych sprawozdan budzetu  dochodéw  budzetowych
budzetowych RB-278S jednostek sumy zrealizowanych  przez  jednostki
zrealizowanych dochodéw budzetowe w korespondencji
budzetowych w korespondencji z kontem 133 z zapisem technicznym
z kontem 901.
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Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych ( w tym z dotacji
celowych w ramach programéw unijnych). Dla potrzeb wyodrebnionej
ewidencji projektow unijnych tworzy sie konta analityczne z wlasciwym kodem
projektu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w sposdb umozliwiajqcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych
na ich rachunki srodkéw przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Saldo W-n konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych .

Konto 223
W-n Ma
e przelewy z rachunku budzetu na e przeniesienie na podstawie
pokrycie wydatkow jednostek miesigcznych  sprawozdan Rb-28S
budzetowych w korespondencji z wydatkéw  dokonywanych  przez
kontem 133. jednostki budzetowe w korespondenczji

z kontem 902,

e zwrot przez jednostki budzetowe
niewykorzystanych  $rodkéw  na
wydatki danego roku budzetowego w
korespondencji z  kontem 133
(réwnolegly obustronny zapis ujemny
na koncie 223).

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw =z innymi budzetami,
a w szczegolnosci:
1. rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2. rozrachunkéw z tytutu dotacji ,
3. rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa,
4. rozrachunkdéw z tytutu udzialdéw w dochodach innych budzetow.

Wplywy na rachunek budzetu z tytulu dochoddéw pobranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego sa ujmowane na koncie
133 w korespondencji z kontem 224. Kwartalnie na podstawie sprawozdania
Rb-27 zurzeddéw skarbowych przeksiegowuje si¢ dochody wykonane na konto
901.

Wptyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych przekazane przez

Ministerstwo Finanséw na rachunek budzetu za miesiac marzec, czerwiec,
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wrzesien, grudzien otrzymane w nastgpnym miesiacu ksieguje sie poleceniem
ksiggowania na stronie W-n konta 224 w korespondencji z kontem 901. Wptaty
udzialow otrzymane w nastepnym miesigcu dotyczgce marca, czerwca,
wrzesnia, grudnia ksigguje sie po stronie Ma 224 w korespondencji z kontem
133.

Na podstawie informacji z jednostek budzetowych na dzien 31 grudnia na
koncie 224 po stronie Ma ujmuje si¢ zwroty dotacji w czesci niewykorzystanej
na cel, na ktory zostaly przyznane w korespondencji z kontem 901. W styczniu
nastepnego roku przelew niewykorzystanej dotacji ksieguje si¢ na stronie W-n
konta 224 w korespondencji z kontem 133.

Na koncie 224 ujmuje si¢ wszystkie bezposrednie wplywy z tytutu dochodow
naleznych budzetowi panstwa zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami, a takze
rozliczenie tych dochodow z budzetem panstwa i budzetem j.s.t..

Ewidencja szczegdétowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug poszczegdlnych
budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda:
¢ Saldo W-n konta 224 oznacza stan naleznosci,
¢ Saldo Ma konta 224 oznacza stan zobowigzan budzetu.

Konto 224
W-n Ma

e przypis udzialtbw w podatku e wplywy z tytulu dochodéw pobranych
dochodowym od os6b fizycznych przez urzedy skarbowe w korespondencji
na podstawie ,,PK” przekazanych z kontem 133,
przez Ministerstwo  Finansow e  wplywy udziatdw w podatku
otrzymanych w nastgpnym dochodowym od o0s6b fizycznych
miesigcu W korespondencji przekazane przez Ministerstwo Finansow
z kontem 901, w miesigcu  styczniu, kwietniu, lipcu

e zwroty nadplat podatkéw i optat i pazdzierniku korespondencji z kontem
realizowane przez US w trakcie 133,
roku budzetowego e przypisane do zwrotu dotacje w czgsci
w korespondencji z kontem 133. niewykorzystanej na cel, na ktory zostaty
Réwnolegly  obustronny  zapis przyznane w korespondencji z kontem
techniczny ujemny na koncie 224, 901,

e zwrot nienaleznie  pobranych o wplywy z tytulu dochodéw zwiazanych
$wiadczen pienigznych, z realizacja zadan z zakresu administracji
dotyczacych lat ubieglych, ktore rzadowej oraz innych zadan zleconych
finansowane byly z dotacji celowej ustawami w czg¢$ci naleznej budzetowi
w korespondencji z kontem 133, miasta (§ 2360),

o przeksiggowanie dochodow e przypisaniec do zwrotu nienaleznie
wykonanych, pobranych przez US pobranych $wiadczen pienieznych
na rzecz Miasta na podstawie dotyczacych lat ubieglych
sprawozdan kwartalnych RB — 27 sfinansowanych z  dotacji  celowe]j
na dochody budzetu - konto w korespondencji z kontem 902 (§ 2910),
przeciwstawne 901, e wplyw podatkow i oplat realizowanych
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e przelewy w styczniu nastgpnego przez Urzedy Skarbowe na rzecz Miasta
roku niewykorzystanej dotacji w korespondencji z kontem 133.
z ubieglego roku do PUW
w korespondencji z kontem 133,

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu

na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednosiki

budzetowe oraz zwroty srodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna umozliwi¢ ustalenie

stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi =z tytulu

przekazanych im $rodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wskazywaé:

e Saldo Wn oznaczajace stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225
W-n Ma
e Przekazanie srodkow z subkonta o Wydatki zrealizowane przez jednostki
rachunku podstawowego budzetu budzetowe na podstawie sprawozdan
na pokrycie niewygasajacych Rb-28 NW w korespondencji z kontem

wydatkow jednostek budzetowych 904;

w korespondencji z kontem 133. e Zwrot srodkéw niewykorzystanych
zgodnie z planem wydatkéw
niewygasajacych w korespondencji
z kontem 133, réwnolegle obustronny
techniczny zapis ujemny na koncie 225.

Konto 227 ,,Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych”

Konto 227 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych
dochoddéw dotyczacych funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 227 prowadzi sie¢ w sposdéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych
przez nie dochodow, wedhug typéw funduszy pomocowych.

Konto 227 moze wykazywaé dwa salda:

e Saldo W-n konta 227 oznacza stan dochodow zrealizowanych przez
jednostki i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych
na rachunek srodkéw funduszy pomocowych

e Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez
jednostki na rachunek srodkow funduszy pomocowych, lecz nie objgtych
okresowymi sprawozdaniami
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Konto 227

W-n Ma
e przeksiggowanie dochodow e wplywy dochodéw na rachunek
zrealizowanych  przez  jednostke $rodkéw funduszy pomocowych od
w wysokosci wynikajacej jednostek, ktore zrealizowaly dochody
z miesiecznych sprawozdan jednostek w korespondenciji z kontem 137.
w korespondencji z kontem 907.

Konto 228 ,,Rozliczenie wydatkow ze Srodkow z funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych
przez te jednostki wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych oraz ze
srodkow wiasnych zaangazowanych do czasu zwrotu srodkéw pomocowych.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 228 prowadzi sie¢ w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu przelanych na
rachunki srodkoéw przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych.

Saldo W-n konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych
i srodkéw budzetowych na rachunki jednostek lecz jeszcze nie wykorzystanych
na pokrycie wydatkéw.

Konto 228
W-n Ma

o przelewy z rachunkéw S$rodkow e przeksiegowanie wydatkow
funduszy pomocowych na pokrycie dokonanych przez jednostki
wydatkéw jednostek, oraz zwrot w wysokosci wynikajacej
zaangazowanych do realizacji projektu z miesiecznych sprawozdan tych
srodkow wiasnych budzetu jednostek w korespondencji z kontem
w korespondencji z kontem 137, 908,

e przelewy innych $rodkéw , z ktérych e zwroty  $rodkéw  pomocowych,
dokonane wydatki podlegaja niewykorzystanych przez jednostki
refundacji ze $rodkéw funduszy budzetowe na realizacje wydatkow w
pomocowych ~w  korespondencji korespondencji z  kontem 137,
7 kontem 133. rownolegle obustronny techniczny

zapis ujemny na koncie 228.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja
budzetu z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223, 224, 225,227,228, 250, 260.

Ewidencja szczeg6towa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow
wg poszczegdlnych tytutéw oraz wedhug kontrahentow.

Na koncie 240 ksieguje si¢ m. in.:
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wydatki ze S$rodkéw przedakcesyjnych oraz wydatki projektow
realizowanych ze $rodkéw pomocowych, ktére nie wpltywaja na rachunki
budzetu,

mylne obcigzenia, uznania rachunkéw bankowych,

sumy do wyjasnienia,

odsetki od rachunkéw bankowych,

przekazanie jednostkom organizacyjnym 1 rozliczenie zaliczek
na realizacje projektéw unijnych,

rdéznice kursowe wystepujace przy rozliczaniu projektéw unijnych,
przekazanie $rodkéw na lokaty terminowe,

przekazywanie srodkéw wlasnych budzetu na prefinansowanie i wklad
wlasny projektéw realizowanych w ramach programéw pomocowych..

Konto moze wykazywaé dwa salda:
e saldo W-n oznacza stan naleznosci,
e saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkéw.

Konto 240
W-n Ma

¢ bledne obcigzenia i korekty o wplyw $rodkéow z rachunku lokaty
nieprawidlowych uznan w wyciaggach terminowej W korespondencji
bankowych  wkorespondencji z z kontem 133,
kontami 133, 137, 139, e zwrot prefinansowania  Srodkami

e przekazanie naliczonych odsetek od budzetowymi  w  Kkorespondencji
$rodkéw pomocowych na rachunek z kontem 137,133,
instytucji zarzadzajgcej/posredniczace] e przelew $rodkow budzetowych
lub na rachunek budzetu (zgodnie z migdzy  rachunkami  bankowymi
umowa) w korespondencji z kontem organu jako zaliczka lub wkiad wlasny
137,133 projektu w korespondencji z kontem

o przelew Srodkéw na rachunek lokaty 137, 133.
terminowe;j w korespondencji
z kontem 133,

o przelew  $rodkow budzetowych
miedzy rachunkami bankowymi
organu jako zaliczka lub wktad wiasny
projektu w korespondencji z kontem
1371 133.

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ dla poszczegdlnych kontrahentéw wg
tytutdéw naleznosci.
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Konto 250

W-n Ma
e wyplaty pozyczek udzielonych * splaty udzielonych pozyczek
w korespondencji z kontem 133, w korespondencji z kontem 133,
¢ naleznosci z tytulu splat za dhuznikow ¢ umorzenie udzielonych pozyczek
w zwigzku z udzielonymi poreczeniami w korespondencji z kontem 962,
i gwarancjami w  korespondencji o przeksiggowanie kwot
z kontem 909. wierzytelnosci odzyskanych od

dluznikéw z tytutow poreczen
1 gwarancji w korespondencji
z kontem 909,
¢ odpisanie naleznosci z tytutu sptat
za dhuznikow w zwiazku
z udzielonymi porgczeniami /
gwarancjami w korespondencji
z kontem 909.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda:
* saldo W-n oznacza stan naleznosci finansowych;
¢ saldo Ma oznacza stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczeg6lnosci z tytutu
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Ewidencje szczegdlowg prowadzi si¢ dla kazdego kontrahenta wg tytutéow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda:
o saldo W-n oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych,
¢ saldo Ma oznacza stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych

Konto 260
W-n Ma
e splata zaciagnigtych pozyczek i wykup e  wplyw srodkow z tytutu zaciagnigtych
obligacji w korespondencji z kontem pozyczek i emisji obligacji
133, w korespondencji z kontem 133.
® umorzenie zaciagnigtych pozyczek
w korespondenciji z kontem 962.

Konto 268 ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczek udzielonych
z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan
realizowanych z udziatem $rodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
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Ewidencja szczegolowa do konta 268 pozwala na ustalenie stanu zobowigzan

z bankiem wedlug tytutéw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywac dwa salda:

e Saldo W-n oznacza stan nadplaconych zobowigzan z tytulu pozyczek
zaciagnietych w ramach prefinansowania,
e Saldo Ma oznacza stan zaciagnigtych zobowigzan z tytulu pozyczek

na prefinansowanie
Konto 268
W-n Ma
e warto§¢  splaconych  zobowigzan e warto§¢ zaciagnigtych zobowigzan
zaciagnigtych z tytulu pozyczek z tytwtlu pozyczek w ramach
w ramach prefinansowania: prefinansowania:
- w korespondencji z kontem 138, - w korespondencji z kontem 138 na
- napodstawie wyciaggu bankowego, podstawie wyciagu bankowego,
- w korespondencji z kontem 227 na - w korespondencji z kontem 228 na
podstawie  kserokopii  wyciagu podstawie  kserokopii wyciagu
bankowego. bankowego.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci na koniec
roku obrotowego.

Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczg rozchodéw budzetu z tytulu
udzielonych pozyczek. Odpisu dokonuje si¢ w przypadku zaistnienia ryzyka
nieodzyskania pozyczKi np. uzyskania informacji o niewyptacalnosci dtuznika.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 290
W-n Ma
- ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci - warto$¢ odpiséw aktualizujacych
odpiséw aktualizujacych naleznosci w  korespondencji
naleznosci w  korespondencji z kontem 962
z kontem 962

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu w danym
roku budzetowym (w tym dotacje celowe w ramach programéw finansowanych
z udziatem srodkdéw europejskich).

Ewidencja szczego6towa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetowych wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Dotacje otrzymane w grudniu za styczen nastgpnego roku sg ujmowane na
koncie 909. W nastgpnym roku przeksiegowuje sie¢ dotacje otrzymane
w grudniu za styczen nastepnego roku na konto 901.
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Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig¢
na konto 961.

Konto 901
W-n Ma
e przeniesienie w koncu roku sumy e dochody ksiggowane na podstawie
osiagnietych dochodéw budzetu na sprawozdan budzetowych Rb-27 S
konto 961. jednostek budzetowych

w korespondencji z kontem 222,

¢ dochody ksiggowane na podstawie
kwartalnych  sprawozdan  innych
organéw w korespondencji z kontem

224,

® inne dochody budzetowe,
w szczegolnosci subwencje
i dotacje w korespondencji z kontem
133,

e 7z tytulu rozrachunkéw z innymi
budzetami za dany rok budzetowy
w korespondencji z kontem 133,

e wlasne, w korespondencji z kontem
133,139,

® zwrot niewykorzystanych dotacji
w korespondencji z kontem 133 i 224.
Rownolegly obustronny techniczny
zapis ujemny na koncie 901.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (w tym z dotacji celowych w ramach programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich).

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 902 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji
budzetowe].

Saldo W-n konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu
za dany rok. Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902
W-n Ma
e wydatki jednostek budzetowych na e przeniesienie w kohcu roku sumy
podstawie ich sprawozdan budzeto- dokonanych wydatkéw budzetowych
wych Rb-28S w korespondencji na konto 961.

z kontem 223,

e 7z tytulu rozrachunkéw z innymi
budzetami w korespondencji z kontem
224.
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Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shizy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
uchwalg organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie W-n konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji
z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢
na konto 961.

Konto 903
W-n Ma
e warto§¢ niewykonanych wydatkéw e przeniesienie salda konta 903 pod data
zatwierdzonych do realizacji w latach ostatniego dnia roku budzetowego na
nast¢pnych w korespondencji konto 961.
z kontem 904.

Konto 904 ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych
wydatkow.

Konto 904
W-n Ma
e wydatki jednostek  budzetowych e warto§¢  planu  niewygasajacych
dokonane w cigzar planu wydatkow zatwierdzonych do
niewygasajacych  wydatkéw, na realizacji w  latach  nastepnych
podstawie ich sprawozdan w korespondencji z kontem 903.

budzetowych (odrgbne RB - 28NW)
w korespondencji z kontem 225,

® przeniesienie kwoty srodkow
niewykorzystanych na realizacj¢ planu
wydatkéw  niewygasajacych  po
wygasnieciu tego planu na dochody
budzetu .

Konto 907 ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji
funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 907 umozliwia ustalenie stanu dochodow
poszczeg6lnych funduszy wedhug ich rodzajow.

Na koniec roku budzetowego konto 907 nie wykazuje salda.
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Konto 907

W-n Ma
e przeniesienie w konicu roku sumy e S$rodki otrzymane w  ramach
osiagnigtych dochodéw na konto 967, bezzwrotnej pomocy zagraniczne] na
realizacje projektow finansowanych ze
srodkow pomocowych -

w korespondencji z kontem 137,

¢ drodki pomocowe otrzymane w formie
refundacji wydatkéw zrealizowanych
ze Srodkow  wiasnych jst. -
w korespondencji z kontem 137,

e odsetki od s$rodkéw na rachunku
bankowym  zwigkszajace  Srodki
pomocowe — w  korespondencji
z kontem 137,

e dochody zrealizowane w zwiazku
z realizacja projektow zwigkszajace
srodki pomocowe:

- bezposrednio poprzez rachunek
srodkow pomocowych budzetu —
w korespondencji z kontem 137,

- przez jednostki realizujace
projekty — w korespondencji
z kontem 227.

Konto 908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji wydatkéw dokonywanych w ciezar srodkow
funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegbétowa do konta 908 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkéw z funduszy pomocowych.

Na koniec roku budzetowego konto 908 nie wykazuje salda.

Konto 908
W-n Ma
e wydatki ksiggowane na podstawie e przeniesienie w koncu roku sumy
sprawozdan jednostek z realizacji dokonanych wydatkow na konto 967.

wydatkow ze Srodkow  funduszy
pomocowych ~ w  korespondencji
z kontem 228.

Konto 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych .
Ewidencja szczegétowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wg ich tytutow.
Dotacje otrzymane w grudniu na styczen nastgpnego roku sg ujmowane
na koncie 909 w korespondencji z kontem 133. W nastepnym roku,
przeksiegowuje sie ww. dotacje na konto 901.
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Czgs¢ subwencji otrzymanej w grudniu na styczen nastgpnego roku ujmuje si¢
na koncie 909 w korespondencji z kontem 133. W nastgpnym roku
przeksiggowuje si¢ subwencje na konto 901.

Konto 909 moze wykazywac dwa salda. Saldo strony W-n oznacza rozliczenia
z tytulu zobowiazan, ktére w momencie zaplaty stang si¢ wydatkami. Saldo
strony Ma oznacza rozliczenia z tytulu dochodéw otrzymanych, ktore
w nastgpnym roku budzetowym zostang zaliczone do dochoddéw wykonanych
oraz naleznosci, ktére w momencie zaptaty stang si¢ dochodami.

Konto 909
W-n Ma

e przeksiggowanie w styczniu e otrzymane w grudniu subwencje
otrzymanej w grudniu, a zaliczanej do oswiatowe na styczen nastgpnego roku
dochodow stycznia subwencji w korespondencji z kontem 133,
os$wiatowej w korespondencji e otrzymane w grudniu dotacje celowe
z kontem 901, bedace  dochodami  wykonanymi

o przeksiggowanie w styczniu stycznia nastgpnego roku
otrzymanych w grudniu, a zaliczonych w korespondencji z kontem 133.
do dochodéw  stycznia  dotacji
celowych w korespondencji z kontem
901.

Konto 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”.

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budzetowych z lat ubiegtych.

Pod datg zatwierdzenia bilansu z wykonania budzetu za poprzedni rok na stronie
W-n lub Ma konta 960 ujmuje sie¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961
1962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoborow lub nadwyzek
budzetu.

Konto 960 moze wykazywaé saldo W-n lub saldo Ma.

Saldo W-n konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu,
a saldo Ma konta 960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960
W-n Ma

e przeksiegowanie w roku nastepnym, e przeksiggowanie w roku nastepnym,
pod data zatwierdzenia bilansu pod data =zatwierdzenia bilansu
z wykonania budzetu, deficytu z wykonania  budzetu,  nadwyzki
budzetu za poprzedni rok w budzetu za poprzedni rok
korespondencji z kontem 961, w korespondencji z kontem 961,

e przeksiegowanie w roku nastepnym ® przeksiggowanie w roku nastgpnym
pod data zatwierdzenia bilansu pod datg zatwierdzenia bilansu
zwykonania  budzetu, ujemnego z wykonania  budzetu, dodatniego
wyniku na operacjach niekasowych za wyniku na operacjach niekasowych za
poprzedni rok w korespondencji poprzedni rok w korespondencji
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z kontem 962,

przeniesienie na skumulowany wynik
budzetu  wydatk6w  poniesionych
w poprzednim roku i zaliczonych do
wydatkéw finansowanych ze srodkéw
pomocowych w przypadku odmowy
ich refundacji w korespondencji
z kontem 967.

przeksiggowanie na koniec roku dot.
rozliczenia zakonczonych projektow
z UE w korespondenc;ji z kontem 967.

z kontem 962,

przeksiggowanie wydatkéw z roku
ubiegltego poniesionych ze $rodkéw
wlasnych przed podpisaniem umowy,
ktore instytucja zarzgdzajaca/
posredniczgca w roku nastgpnym
zaliczyta do wydatkéw podlegajacych
refundacji w korespondencji z kontem
967.

przeksiggowanie na koniec roku dot.
rozliczenia zakonczonych projektow
z UE w korespondencji z kontem 967.

Konto 961 ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu czyli deficytu lub
nadwyzki, z wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programéw ze srodkow
pomocowych.
W ewidencji szczegdétowej do konta 961 wyodrebnia sie¢ zrodla zwigkszen
irodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo W-n lub Ma.

Saldo W-n oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia budzetu saldo konta 961 przenosi si¢
na konto 960.

Konto 961

W-n

L4

przeksiggowanie pod data ostatniego
dnia roku budzetowego poniesionych
w ciagu roku wydatkoéw budzetu
w korespondencji z kontem 902,
przeksiegowanie pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego niewykonanych
wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nast¢pnych w korespondencji
z kontem 903,

przeksiggowanie w roku nastepnym, pod
datg zatwierdzenia bilansu z wykonania
budzetu, nadwyzki za rok poprzedni w

korespondencji z kontem 960 (bez
operacji z udzialem $rodkow
pomocowych).

Ma

przeksiggowanie pod datg ostatniego

dnia roku budzetowego
zrealizowanych w ciagu
roku  dochodéw  budzetowych

w korespondencji z kontem 901,
przeksiggowanie w roku nastepnym,
pod datg zatwierdzenia bilansu z
wykonania budzetu, deficytu za rok
poprzedni  w Korespondencji  z
kontem 960 (bez operacji z udziatem
srodkéw pomocowych).

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”
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Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych
na wynik wykonania budzetu m.in. réznice kursowe, odpisy aktualizujace
naleznosci, umorzenie pozyczek.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo W-n oznaczajgce nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad
kosztami.

Pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962
W-n Ma
o ksigguje sig w szczegélnosci koszty e ksieguje sie w  szczegblnosci
finansowe oraz pozostale koszty przychody finansowe oraz pozostate
operacyjne Zwigzane przychody  operacyjne  zwigzane
z operacjami budzetowymi, z operacjami budzetowymi,
s przeksiegowanie w roku nastepnym » przeksiggowanie w roku nastepnym
pod data zatwierdzenia bilansu pod data zatwierdzenia budzetu
z wykonania  budzetu  dodatniego ujemnego wyniku na operacjach
wyniku na operacjach niekasowych za niekasowych za poprzedni rok
poprzedni rok w korespondencji w korespondencji z kontem 960,
z kontem 960, » umorzenie zaciagnigtych kredytow
e umorzenie udzielonych pozyczek bankowych w korespondencji
w korespondencji z kontem 250, z kontem 134,
¢ ujemne réznice kursowe od kredytéw ¢ dodatnie réznice kursowe od kredytow
zaciagnietych w walutach obcych zaciggnietych w walutach obcych
w korespondencji z kontem 134. w korespondencji z kontem 134,
e umorzenie zaciagni¢tych pozyczek
w korespondencji z kontem 260,
e przeniesienie srodkdéw z prywatyzacji,
w czesci wykorzystanej na wydatki
budzetowe danego roku
w korespondenciji z kontem 968.

Konto 967 ,,Fundusze pomocowe”

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Ewidencj¢ szczegélowg do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegodlnych
funduszy pomocowych wg zasad okreslonych w przepisach dotyczacych
kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo W-n lub Ma oznaczajace stan
zaangazowania funduszy pomocowych.

Konto 967
W-n Ma B
* ujemne roznice kursowe od Srodkow o dodatnie réznice kursowe $rodkéw
otrzymanych w walutach obcych otrzymanych w walutach obcych
przed platnoscia zobowigzan przed platnoscia zobowiazan |
w korespondencji z kontem 137, w korespondencji z kontem 137,
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przeksiggowanie  dodatnich  rdznic
kursowych, gdy platno$¢ zobowigzan
nastapita ze $rodkow wiasnych, prze
wplywem  $rodkéw  pomocowych
w korespondencji z kontem 962,
przeniesienie w koncu roku wydatkow
sfinansowanych ze srodkow
pomocowych  lub  podlegajacych
refundacji wydatkéw sfinansowanych
ze srodkéw wlasnych
w korespondencji z kontem 908,
przeksiggowanie wydatkow z roku
ubieglego (poniesionych  przed
podpisaniem umowy
o dofinansowanie) w korespondencji
z kontem 960.

przeksiggowanie na koniec roku dot.
rozliczenia zakonczonych projektow
z UE w korespondencji z kontem 960.

o przeksiggowanie ujemnych rdznic
kursowych, gdy platno$¢ zobowiagzan
nastapila ze srodkéw wilasnych, przed
wplywem  $rodkéw  pomocowych
w korespondencji z kontem 962,

o przeksiegowanie na koniec roku na
skumulowany wynik budzetu, jezeli
instytucja  posredniczaca odmoéwi
refundacji wydatkéw poniesionych ze
srodkow wiasnych lub z pozyczek na
prefinansowanie w roku poprzednim
w korespondencji z kontem 960,

e przeniesienie = w  koncu  roku
otrzymanych w danym roku $rodkéw
pomocowych i dochodow
zwiekszajacych te srodki
w korespondencji z kontem 907,

o przeksiegowanie na koniec roku dot.
rozliczenia zakoficzonych projektow
z UE w korespondencji z kontem 960.

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 shuzy do ewidencji przychodow 1 rozchodéw dotyczacych
prywatyzacji.
Na stronie W-n ujmuje sie¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji
w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma ujmuje sie przychody z tytulu prywatyzacji w korespondencji
z kontem 133.
Ewidencje szczegdlowsa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek
klasyfikacji i tytutow prywatyzacji.

Konto 968

W-n

przeksiggowanie rozchodowanych na
wydatki budzetowe $rodkow
z prywatyzacji na przychody finansowe

w korespondencji z kontem 962.

Ma
e wplyw $rodkow z prywatyzacji
w korespondencji z kontem 133.

Konto 968 moze wykazywal saldo Ma oznaczajace stan S$rodkow
Z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
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Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow
budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowna saldu kouta
ujmuje si¢ na stronie W-n konta 991.

W-n Ma
¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan e planowane dochody budzetu oraz
dochodéw budzetu. zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Saldo
W-n konta 992 okresla w ciaggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw
budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

W-n Ma
d plapowane wydatki budi.etu oraz e zmiany budzetu zmniejszajace plan
zmiany  budzetu  zwigkszajace wydatkéw budzetu lub  wydatki
planowane wydatki. zablokowane.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami
w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Konto 993
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo W-n konta 993 oznacza stan naleznosci
od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

W-n Ma
e nalezno$ci od innych budzetéw, e zobowigzania wobec innych
e splata zobowigzafi wobec innych budzetéw,
budzetow. e wplata naleznosci otrzymanych od
innych budzetéw.
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